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Neste tutorial vamos mostrar como utilizar as funcionalidades desta nova 
ferramenta de web conferência. 

 
1 – Acesse a Sala Virtual na aba de “Encontros Virtuais”: 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 –Clique em “Entrar na sessão”: 



 

 
 
 
 

 

4 – Realize o teste de som e microfone e depois clique no ícone verde se 

estiver tudo certo: 
 

 
 
 
 
 
 

3 – Clique em Microfone ou somente ouvir: 



 

Abre e fecha o microfone. 

Desativa o áudio e no ícone do canto inferior direito dele, permite 
que você altere o dispositivo que está reproduzindo o áudio. 

Desativa e ativa a câmera. 

 

Oculta e exibe a apresentação de slides 

 

Levanta e abaixa a mão. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Menu principal 

No canto inferior temos um menu com alguns botões, listamos a seguir 

as suas funcionalidades: 
 

 
 
 

 

Bate-papo 

Em bate-papo público você pode enviar mensagem para todos os 

participantes: 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

em “ < Bate-papo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Para enviar uma mensagem para um usuário especifico, clique em seu 

nome e depois em “Iniciar bate-papo privado”: 
 

 
 
 
 
 

 
Para minimizar clique novamente no mesmo botão ou 

público” em cima da área das mensagens: 



 

 
 
 
 
 
 
 

 

Notas compartilhadas 

Em “Notas compartilhadas” é possível construir um texto de forma 

colaborativa em tempo real, os cursores são identificados com o nome do 

usuário: 
 

 

 
Para salvar o arquivo produzido durante o Encontro Virtual clique no 

ícone de duas setas: 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

Depois selecione o tipo de arquivo de deseja salvar: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gravações 

As gravações serão disponibilizadas automaticamente após alguns 

minutos dentro do recurso “Sala Virtual” abaixo do botão de entrar na 

sessão. Clique em “Apresentação” para visualizar a gravação: 
 

 


